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1．登录平台 

通过浏览器输入学校二级域名（cuc.smartclass.cn），建议使用最新版的 360

极速浏览器，输入账号、密码、即可登入。 

1.1 查看课表 

登录成功后，在首页选择“教学管理”—“录播计划”，通过搜索“课程”“教室”

“日期”查找到需要开启直录播的课表。 

 

2.录播设置 

找到课表后，点击“编辑”按钮，弹出课表信息，点开“录播设置” 



 

 

2.1.课程简介 

可以添加文字介绍，支持上传图片，作为直播课程主题封面（温馨提示：图片宽

度 751 像素，高度小于 1600 像素）。 

2.2.视频公开 

录制的视频任何人都可以观看就选择“公开” 
登录平台后才可以看到录制的视频就选择“登录可见：”（推荐选择） 

2.3.视频发布 

本专业的选课学生才可以看到视频就选择“发布” 
全校师生都可以看到视频就选择“不发布” 

2.4.视频评论 

可以让学生一边看视频，一边发评论就开启功能（默认不允许） 

2.5．开始录制 

以上操作完成后，点击“录制”按钮，开启录制 

2.6．开始录制时间 

能够在课前提前开始录制，时间不能超过上节课下课的课间时间。 

2.7.结束录制时间 

能够在课后推迟结束录制，时间不能超过下节课上课的时间。 



2.8.录制画面 

默认是三画面：教师视频、学生视频、屏幕视频（电脑画面） 

2.9.视频点播 

1、通过“录播课堂”观看课件视频 

 

2、通过个人中心—“资源管理”页面，观看课件视频。 

 

 

3．直播设置 

 

3.1．开始直播开始 

能够在课前提前开始直播，时间不能超过上节课下课的课间时间 

3.2．结束直播时间 
能够在课后推迟结束直播，时间不能超过下节课上课的时间 



3.3．直播观看权限 

公开：任何人都能看直播课 
登录可见：登录平台后才能看直播课 
发布：选课学生才能看直播课（推荐选择） 

3.4．直播评论 

学生能一边看视频，一边发评论就开启功能（默认允许） 

3.5．直播密码 

将直播课上锁，自定义密码，输入正确密码才能观看 

3.6．直播画面 

默认选择三画面：教师视频、学生视频、屏幕视频（电脑画面） 

3.7．画面清晰度 

推荐“高清” 

3.8．最多观看人数 

可以设置直播课最多观看人数，无人数限制。 

3.9.观看直播 

平台首页，选择“直播课堂”，能够找到正在直播的课程，以及即将开始直播和

直播回放。 

 

4.下课提醒 

下课前两分钟时，Teacher 弹出下课提醒，可以选择推迟下课时间，继续直播。 

5.查看在线人数 

点进直播课观看页面，能够看到当前观看的人数，还可以进行签到、互动、答题。 

6.视频在线剪辑 

平台中选择资源管理 



 
找到需要剪辑的视频，选择在线编辑，能够进行掐头去尾，上传片头片尾的简单

操作，剪辑完后会新建一个视频文件，不会在源文件修改。 

 

7.上传文档 

可上传课堂相关视频及文件资料，完善整个课程。（上传过程中不要关闭页面或

做其他操作） 
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