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1.1  基础智慧教室
1.2  研讨型智慧教室
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第一章 智慧教室介绍 

3



 

1.1.1  小型智慧教室（28-30人）

  201、206、 301、307、 401、404、409、501、  
  504、506、 509、601、 604、606、609、701、 
  704、706、 709、801、 804、806 、809、901、 
  904、 906、908、1101、1126

实现功能

包含教室

4

高清投影显示、黑板书写、触控智慧屏、一键式

上下课、扫码签到、课堂测验、课堂弹幕、课堂

讨论、电子批注、电子黑板、课堂报告、无线投

屏、课程直播录播、线上+线下互动教学



 

1.1.2  中型智慧教室（84-100人）

  204、303、305、404、403、405、407、408、   
  411、502、503、505、507、508、511、602、 
  603、605、607、608、611、702、703、705、
  708、711

包含教室

5

实现功能

高清投影显示、黑板书写、触控智慧屏、一键式

上下课、扫码签到、课堂测验、课堂弹幕、课堂

讨论、电子批注、电子黑板、课堂报告、无线投

屏、课程直播录播、线上+线下互动教学



 

1.1.3  大型智慧教室（140-158人）

  205、208、302、304、306、308、310、410、  
  412、510、512、601、612、710、712

实现功能

包含教室

6

高清投影显示、黑板书写、触控智慧屏、一键式

上下课、扫码签到、课堂测验、课堂弹幕、课堂

讨论、电子批注、电子黑板、课堂报告、无线投

屏、课程直播录播、线上+线下互动教学



 

                                      309、810、811、813包含教室

1.2.1  基础研讨型智慧教室

实现功能

7

高清投影显示、触控双屏、触控智慧屏、一键式

上下课、扫码签到、课堂测验、课堂弹幕、课堂

讨论、电子批注、电子黑板、课堂报告、无线投

屏、课程直播录播、线上+线下互动教学

交流白板



 

1.2.2  多屏互动研讨智慧教室

实现功能

8

高清投影显示、触控双屏、触控智慧屏、一键式

上下课、扫码签到、课堂测验、课堂弹幕、课堂

讨论、电子批注、电子黑板、课堂报告、无线投

屏、课程直播录播、线上+线下互动教学、分组

互动屏（小组广播、小组示范、小组对比）

                                  814包含教室



 

1.3  异地互动智慧教室

实现功能

9

高清投影显示、黑板书写、触控智慧屏、一键式

上下课、扫码签到、课堂测验、课堂弹幕、课堂

讨论、电子批注、电子黑板、课堂报告、无线投

屏、课程直播录播、线上+线下互动教学、异地

远程沉浸式同步课堂

                                      803、805包含教室



 

1.4  多功能报告厅

10

召开各类会议、学术讨论、演讲、报告、新闻

发布、多媒体教学培训、观看电影等活动提供

卓越的音质效果、清晰的画面显示以及简单便

捷的集中控制、高清投影显示、一键式上下课

                                     110、207包含教室

实现功能



 

1.5  表演与音乐教学空间

11

包括形体教室、台词教室、表演教室、声乐教室等。

11层还设有公共琴房、沉浸声实验室、混录棚等专

业实验室。

构成

形体教室外设有自助密码柜，每日7:00-22:00供师生自助使用

教室位置  10层—11层



 

                                        12层—13层

1.6  美术与设计教学空间

12

包括公共美术教室；戏影、动画、广告的特色

教室，以及中国画创新空间。

开展美术与设计教学活动、展示教学成果、开

展专业实践、研讨创作活动、储存实物作品。

教室位置

实现功能



 

                            9层

1.7  公共机房

13

包括苹果机房、创作机房、大型机房。

位置

构成



 

2.1.  教学设备基础操作
2.2.  教学过程
2.3   分组研讨
2.4   异地互动

第二章 智慧教室使用
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2.1.1  开启设备

点击桌面上智慧屏“开始上课”按钮，待一分钟内设备系统自动开启所有教学设备

15

开始上课



 

2.1.2  调整讲桌高度

系统预置3个常用讲桌高度，请根据需要点选桌面右下方数字键，也可长按上下按钮进行进一步调节

16

长按上/下键，自主调节讲桌高度

1：坐位高度
2：站位高度
3：较高站位高度



 

2.1.3  话筒使用—鹅颈话筒

 鹅颈话筒使用

点击话筒座白色按钮开关

按钮呈红色时，即可使用

17



 

2.1.3  话筒使用—无线话筒

 点击解锁按钮取出无线话筒

18

 音量调节

点击“+”“-”按钮，调节话筒音量

 长按“开关”键打开无线话筒

点击“   ”按钮进入PPT模式，音量

调节按钮能够进行PPT翻页，再次点

击退出翻页模式

...

 PPT翻页

 激光笔

长按“    ”按钮，话筒底部显示激光笔



 

2.1.4  信号源选择

 设备开机后默认显示台式机画面信号，如果教师自带笔记本上课，请连接桌面HDMI视频线，系统将自动识别笔记本画面信号；

 同时连接桌面USB触控线，可以使用智慧屏触控笔记本画面

19

USB触控线

HDMI视频线



 

2.1.4  信号源选择

教师连接笔记本后，如果想使用台式机画面，请点击智慧屏

“信号源”按钮，选择信号源切换即可

20

信号源

笔记本画面/台式机画面



 

2.1.5  无线投屏

21

 教室支持无线投屏，将手机或电脑信号投到智慧屏，请点击“投屏”按钮

搜索教室投屏设备，投屏名称是“教室号”，支持4路投屏画面同时呈现，教师

可任选一路画面作为主画面展示

投屏



 

611

2.1.5  无线投屏

 iOS/MAC设备需要连接教室WIFI，打开控制中心“屏幕镜像”，搜索投屏设备，开始投屏

22

向下滑动右上角手机屏幕，找到控制中心，点击屏幕镜像 搜索投屏设备，设备名称是教室号1 2



 
更多连接选择“手机投屏”2

2.1.5  无线投屏

 Android系统投屏，在设置中选择无线投屏（不同品牌手机投屏名称有所区别），设备名称是教室号

23

在设置中找到更多连接1 选择需要连接的设备进行投屏3



 

2.1.5  无线投屏

 Windows系统投屏，快捷键“Win+P”，连接到无线显示器，选择投屏设备开始投屏

24



 

2.1.6  U盘接入

充电口

 讲台桌面上预留了网线接口、U盘接口、充电口、电源接口供教师使用

25

网口

U盘接口：

上面为2.0接口

下面为3.0接口

电源接口



 

2.1.7  设备控制

26

如需关闭当前教室的教学设备，请点击智慧屏“设备控制”按钮

（每组红绿按键请配套使用）

 投影开/关

 板书开/关

 黑板灯开/关

 音量加/减

设备控

制



 

2.1.8  关闭设备

 下课后，请点击智慧屏 “下课”按钮，将无线话筒放回充电底座即可

27

下课



 

2.2.1  学生签到—扫码签到

 教师如需统计本节课学生考勤数据，请点击智慧屏 “签到”按钮，支持学生扫码签到

      注：学生扫码签到需要绑定智慧课堂小程序，绑定教程详见3.1.1用户绑定

28

签到



 

2.2.1.2  线上签到

教师如需统计线上学生的考勤数据，请点击智慧屏“课堂互动”按钮，下发线上签到   

    注：学生需要绑定智慧课堂小程序，才能进行签到，绑定教程详见3.1.1用户绑定

29

课堂互动

线上签到时长

学生出勤名单/缺勤名单



 

2.2.3  电子批注

 教师如需对PPT、视频、网页等资料进行批注，请使用“批注”工具，在屏上圈点批注

30

批注



 

2.2.3  电子批注

31

画笔

圈画内容重点批注

褪色笔

批注的痕迹逐渐消失

橡皮

擦除批注笔迹

清除

一键清屏

颜色

更改笔迹颜色

撤销

退回上一步操作

恢复

恢复撤操作

查看

批注痕迹自动保存

退出

关闭批注功能



 

2.2.4  电子黑板

 教室没有黑板也无需担心，您可使用“黑板”工具，写电子板书，左下角“+”可以新建页面

32

黑板
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2.2.5  电子黑板

 智慧屏配套书写笔，可以在电子板书页面书写，笔身带有两个功能按钮，可实现快速擦除书写内容

长按“上键”调出“橡皮”工具，可擦除笔迹

长按“下键”同时点击屏幕，可实现笔迹清屏



 

 教师如需随堂下发测验，您可点击“课堂互动”，选择题型（单选、多选、判断、简答），开始测验

2.2.5  课堂互动—测验

34

课堂互动

           选择“课堂互动”，进入测验页面，选择题型，

           点击开始测验，截屏下发测验题。
1

          等待学生作答后，查看答题结果。2



 

2.2.5  课堂互动—弹幕讨论

           选择“课堂互动”，进入弹幕页面，可以开启

           弹幕及讨论功能，允许学生实时发送弹幕讨论。
1

          “弹幕显示名称”，默认匿名发送弹幕，如果

            开启弹幕显示名称，则实名制发送弹幕。
2

课堂互动

 如需跟线上学生进行交流，您可点击“课堂互动”，开启“弹幕”功能，学生使用智慧课堂小程序发送弹幕
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 “弹”按钮是灰色，学生发送的内容为讨论，

显示在讨论面板中；

 点亮“弹”字按钮，学生发送的内容则为弹幕，

在教师屏上呈现。

2.2.5  课堂互动—弹幕讨论

学生发送弹幕讨论：使用智慧课堂小程序发送弹幕和讨论，快捷弹幕词云可以让学生更快表达自己对知识点的掌握情

况。



 

           学生点开“加号”按钮，打开拓展

功能栏，点击“拍照上传”按钮。

1

学生拍照上传：可以将作业通过拍照上传的方式，发送到照片墙上，教师可以通过照片墙和电脑批注功能点评学生作业。

          可以点击拍照，直接现场拍照上传，也可

以选择手机上的相册，任选一张照片进行上传。

2           上传完毕之后，学生可以在图库栏中查

看自己上传过的图片记录。

3

2.2.5  课堂互动—照片墙

37
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2.2.5  课堂互动—照片墙

教师查看学生上传图片：教师可以通过照片墙和批注功能点评学生作业

           选择“照片墙”，进入到照片墙页面，可以看

到

           学生拍照上传的课堂作业照片，点击可放大观

看

1

课堂互动



 

2.2.6  课程录制

39

 教师如需临时录制本节课教学过程，请点击“录课”按钮，对录播进行控制（开始、暂停、停止）

      注：课程自动录制，需要在平台创建课表，操作详见3.1.5 课程自动录制

 录制画面预览

录播控制

 录制时长

录制画面切换

录课



 

2.2.7  课堂报告

40

 下课后，教师可通过智慧课堂小程序，查看及导出本节课课堂报告，包含课堂得分、课堂考勤、课堂测验等数据
     注：需要教师绑定智慧课堂小程序，才可查看课堂报告，操作详见3.1.1用户绑定
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双屏研讨教室具有双屏显示、交流白板，便于师生教学互动，您可点击“信号源”，切换双屏教学模式

信号源

 电脑+白板：两块屏分别显示PPT画面，电子黑板画面

 PPT飞屏：将画面冻结在一块屏，另一块屏幕仍与台式机同步

2.3  分组研讨



 

多屏互动研讨教室支持学生移动设备进行投屏，您可点击“信号源”，管控小组屏进行主屏广播、小组广播

42

 主屏广播：全选小组屏，下发主屏画面

 小组广播：任选一个小组屏内容广播到其余小组，也可选择“主屏同步显示”

 小组对比：任选两个小组屏进行对比、也可选择“主屏同步显示”

信号源

2.3  分组研讨



 

2.4  异地互动

异地互动智慧教室不仅具备智慧教室基础功能，还能进行异地互动，您可点击“异地互动”按钮，勾选进行互动的教室，

选择“开始上课”，弹出的二级页面，输入课堂信息，点击创建。

创建课堂页面，带*为必填项，根据课

表信息填写“课堂名称”“课堂时长”

即可，点击创建拉起互动

43









 

3.1  智慧课堂小程序
3.2  智慧课堂云平台 

第三章 智慧教学平台使用

44



 

3.1.1  用户绑定

微信扫描二维码

进入小程序 搜索学校：中国传媒大学 选择角色：老师/学生

账号：学/工号
密码：CUC+学/工号

45



 

3.1.2  信息推送

 教师成功绑定小程序后，系统自动推送单节课课堂报告，支持在线查看及导出

46



 

3.2.1  登陆平台

通过浏览器输入平台地址（cuc.smartclass.cn），输入账号、密码、即可登入（账号：学/工号；密码：CUC学/工号）

注：用户绑定小程序后，可以微信扫码登陆（绑定操作详见3.1.1 用户绑定）

47
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3.2.2  查看课堂报告

个人中心→录播计划，在课程列表中找到要查看的课程，点击“课堂报告”



 49

3.2.2  查看课堂报告

课堂报告中会显示出本节课课堂概况、课堂考勤、课堂测验、课堂讨论、课堂排名、课堂相册等数据



 

3.2.3  导出考勤数据

50

进入教师“个人主页”，在课程画像中，选择课程，可以导出该课程学生考勤名单









 

3.2.4  导出课堂互动数据

51

教学管理→录播计划，在课程列表中找到要导出的课程，点击“更多操作”，选择“导出报告”







 

3.2.5  课程录制设置

在首页选择“教学管理→录播计划”

1

52



 

查到有课表时，点击“编辑”按钮，弹出已有课表信息的二级页面

3.2.5  课程录制设置
2
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3.2.5  课程录制设置

未查到课表时，可以新建课表，点击“新建”按钮，会弹出新建课表信息的二级页面

2
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3.2.5  课程录制设置

课表基本信息：

点击“新建”按钮，会弹出新建

课表信息的二级页面，其中“标

题、主讲、教室、时间”为必

填项，其他信息可根据实际情况

是否进行填写。

3
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3.2.5  课程录制设置

  录播设置页面打开“录制” 功能，

“录制画面”选择教师视频和屏幕

视频，点击确定即可。

4
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3.2.6  视频在线剪辑

在线修改视频片段，在线编辑后会生成新的视频片段。

点击视频列表记录中的“在线编辑”。

1
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页面跳转到在线编辑页面

 开始/停止：开始、暂停、停止。
 时间进度条：在时间进度条上标

记截切点。
 片头和片尾：给视频添加片头和

片尾。（可以根据自己需求，决
定是否添加）

 放大/缩小：放大及缩小时间范围。
 分割：右键选择两个标记点，点

击两点之间，点击按钮选中（标
记两点后，需选择中间的片段并
显示标红，如需剪切需再点击剪
切按钮）。

 剪切：删除分割的片段。
 还原/撤销：还原操作及撤销操作。
 开始合成：合成修改后的视频。

23.2.6  视频在线剪辑
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添加片头和片尾
33.2.6  视频在线剪辑
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3.2.6  视频在线剪辑

分割：标记要删除的内容。

4
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3.2.6  视频在线剪辑

点击开始合成，合成完成后页面提示合成成功。

5
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3.2.7  视频权限设置

 冻结：只有主讲可观看视频；

 发布：只有选课学生可观看视频；

 公开：任何用户无需登录系统即可观看视频；

 不公开：需要用户登录系统才可观看；

 精品和非精品：推送到首页精品课程；

 登入用户可见：只要登入的用户，就可以看见还该状态可见视频。

 取消登入用户可见：取消课件视频的“登入用户可见”状态。

 标记永久留存：拥有该状态的视频，无法进行删除，只有取消标记永久留存才能删除课件

选中视频，点击修改状态，根据需求对视频权限进行设置
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3.2.8  视频下载
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教学管理→资源管理，您可输入检索项，查找单个课程视频，勾选该视频，点击下载即可保存在本地



 

4.1.  求助电话

4.2.  资料下载

第四章 问题咨询
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4.1. 求助电话

教室中遇到问题，请使用每间教室IP电话拨打

主控室电话：666
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4.2. 资料下载

下载地址：http://cuc.smartclass.cn（账号：工号；密码：CUC工号）

66



 

THE END
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